آئین نامه اجرایی پایان نامه کارشناسی ارشد پرستاری و مامایی
مراحل انجام پایان نامه 
1- انتخاب عنوان پایان نامه : دانشجو با توجه به رشته تحصیلی ، گرایش ، تجربه و علاقمندی ، به موضوعی خاص به یکی از گروههای آموزشی ارجاع داده می شود . دانشجو عنوان پژوهشی خود را در گروه آموزشی مطرح می نماید و در صورت تایید ، در کمیته پژوهشی دانشکده مطرح می گردد . در صورت تصویب عنوان ، استاد راهنمای دانشجو با توجه به انتخاب دانشجو و موافقت مدیرگروه آموزشی مربوطه تعیین می گردد . شرایط تصویب عنوان بشرح زیر است :
1- پژوهشی باشد .
2- مربوط به رشته تحصیلی و یا گرایش دانشجو باشد .
3- در 5 سال اخیر انجام نشده باشد .
4- نتایج آن در پرستاری و یا مامایی کاربرد داشته باشد .
2- تهیه طرح پژوهشی : دانشجو طرح پژوهشی خود را با راهنمایی استاد راهنما تهیه کرده و در گروه آموزشی خود (مدیرگروه ، نماینده کمیته پژوهشی ، استاد راهنما و اعضای گروه) مطرح می کند . در صورت تایید گروه ، دانشجو طرح پژوهشی خود را به تعداد اعضاء جلسه تکثیر و به معاونت پژوهشی ارائه می دهد . سپس ، در موعد مقرر طرح پژوهش در کمیته پژوهشی دانشکده مطرح و در صورت تصویب به کار ادامه می دهد .
3- ارائه گزارش پیشرفت پژوهش : در طی پژوهش ، دانشجو حداقل 2 بار در گروه آموزشی حاضر شده گزارش کار خود را ارائه کرده و راهنمایی های لازم را کسب می نماید .
4- دفاع از پایان نامه : ابتدا دانشجو از پایان نامه خود درگروه آموزشی دفاع می کند و در صورت تایید و کامل بودن خلاصه پژوهش ، مکتوب آن را به تعداد اعضاء جلسه تکثیر و به معاونت پژوهشی ارائه می دهد . دانشجو پس از تعیین وقت دفاع ، اطلاعیه دفاع از پایان نامه را برای آگاهی سایر دانشجویان بر تابلو اعلانات دانشکده نصب می نماید . 
دانشجو در روز دفاع از پایان نامه، خلاصه پژوهش خود را در مدت 35 دقیقه بصورت سخنرانی با حضور هیات داوران (اساتید راهنما ، مشاور تخصصی ، مشاور آمار ، ناظر به تشخیص معاون پژوهشی و معاون آموزشی) ارائه می کند و پس از پاسخگویی به سوالات مطرح شده توسط هیات داوران ارزشیابی می شود . این نمره در میانگین کل نمرات دانشجو محاسبه می شود .
در صورتی که پایان نامه از نظر هیات داوران غیرقابل قبول تشخیص داده شود ، دانشجو می تواند در مدتی که از حداکثر مدت مجاز تحصیل وی تجاوز نکند پایان نامه خود را کامل و بار دیگر در زمانی که هیات داوران تعیین می کنند از آن دفاع نماید .
در صورت کسب نمره قبولی دانشجو موظف است حداکثر دو هفته بعد از دفاع ، پایان نامه های صحافی شده را با توجه به مطالب بیان شده در جلسه دفاع و با رعایت دستورالعمل نگارش و تنظیم پایان نامه ، به معاونت پژوهشی تحویل دهد .
چرخه مراحل انجام پایان نامه
انتخاب عنوان پژوهش توسط دانشجو با هدایت گروههای آموزشی
مطرح شدن عنوان پژوهش در کمیته پژوهشی گروه آموزشی توسط دانشجو
تایید عنوان پژوهش در گروه آموزشی مربوطه




عدم تایید عنوان پژوهش
مطرح شدن عنوان پژوهش در کمیته پژوهش دانشکده توسط معاون پژوهشی

انتخاب عنوان پژوهش جدید
تایید عنوان پژوهش
ارجاع به گروه آموزشی مربوطه
تعیین استاد راهنما توسط دانشجو و با توجه به مقررات دانشکده
انتخاب اساتید مشاور توسط استاد راهنما (با مشورت مدیرگروه)
نوشتن طرح پژوهشی تحت نظر اساتید راهنما ، مشاور و آمار
تهیه خلاصه طرح پژوهشی توسط دانشجو و ارائه آن در گروه و کسب راهنمایی لازم
در صورت تایید به تعداد اعضاء بایستی خلاصه طرح پژوهش ، تایپ و تکثیر و سپس ارسال به دفتر معاون پژوهشی جهت تعیین وقت دفاع از طرح
مطرح شدن طرح پژوهشی توسط دانشجو در کمیته پژوهشی دانشکده


رد طرح پژوهشی
انجام اصلاحات







انجام مجدد مراحل فوق
تایید طرح پژوهشی
انجام پژوهش تحت نظر اساتید راهنما ، مشاور و آمار
ارائه گزارش پیشرفت کار توسط دانشجو در کمیته پژوهشی گروه و کسب راهنمایی های لازم
انتخاب استاد ناظر توسط استاد راهنما
انجام پیش دفاع در کمیته پژوهشی گروه ، تایپ کامل پایان نامه ، تایپ و تکثیر خلاصه پایان نامه
تحویل  نسخه های خلاصه به تعداد اعضاء + فرم های تکمیل شده مربوطه به معاون پژوهش در رابطه با انجام دفاع در گروه
تعیین استاد داور ، توسط معاون پژوهشی ، تعیین روز دفاع از پایان نامه توسط معاون پژوهشی دعوت از اساتید راهنما ، مشاور ، آمار ، ناظر ، اعضای 
کمیته پژوهش توسط معاون پژوهشی
نصب اطلاعیه و خلاصه پایان نامه جهت اطلاع سایر دانشجویان در تابلوی اعلانات دانشکده
دفاع از پایان نامه


ارزشیابی توسط گروه داوران
اصلاح موارد مطرح شده در جلسه دفاع توسط دانشجو
کنترل اصلاحات توسط استاد راهنما و معاون پژوهشی 
تحویل 5 جلد پایان نامه صحافی شده توسط داتشجو
شرایط انتخاب و شرح وظایف استاد راهنما
شرایط انتخاب
1- استاد راهنما ترجیحا عضو هیات علمی دانشکده بوده و دارای مدرک دکترا و یا حداقل دارای مدرک کارشناسی ارشد با 10 سال سابقه کار آموزشی (سوابط علمی در رابطه با موضوع ) و پژوهشی (حداقل مشاوره دو پایان نامه و یک طرح پژوهشی در گذشته) باشد .
2- استاد راهنما به انتخاب دانشجو بوده ، بدین ترتیب نام 3 استاد را به ترتیب اولویت در پاکت سربسته به مدیر گروه آموزشی مربوطه ارائه می دهد .
3- استاد راهنما فقط می تواند راهنمایی دو پایان نامه بصورت همزمان عهده دار گردد . در موارد خاص ، دادن بیش از دو پایان نامه به عهده کمیته تحصیلات تکمیلی می باشد .
شرح وظایف 
1- در طول مدت گذراندن واحد پایان نامه ، استاد راهنما طی ملاقات های هفتگی روند کار دانشجو را تحت نظر دارد و ضمن کنترل و بررسی کار انجام شده نظرات اصلاحی خود را جهت پیشبرد پژوهش ارائه می دهد .
2- استاد راهنما می بایست با توجه به امکانت پژوهشی موجود ، کار پژوهشی دانشجو را به نحوی هدایت کند تا در موعد مقرر به انجام برسد . هرگونه مشکلات موجود در کار پژوهش باید به گروه آموزشی مربوطه و کمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده گزارش شود .
3- استاد راهنما موظف است در جلسات ، دفاع از طرح پژوهش ، گزارش پیشرفت کار و پیش دفاع در گروه و دفاع پایانی حضور داشته باشد .
شرایط انتخاب و شرح وظایف استاد راهنمای دوم 
شرایط انتخاب 
1- انتخاب دو استاد راهنما با درخواست کتبی دانشجو ، تایید استاد راهنمای اول ، مدیر گروه مربوطه و کمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده صورت می گیرد
2- دو استاد راهنما از یک گروه آموزشی دانشکده به شرط آنکه در زمینه های پژوهشی فعالیت های متفاوتی داشته باشند پذیرفته می شود . در صورتی استاد راهنمای اول از اساتید دانشکده باشد ، استاد راهنمای دوم می تواند دارای مدرک دکترا و عضو هیات علمی خارج از دانشکده و از بین اعضای هیات علمی سایر دانشگاه ها و یا مراکز تحقیقاتی باشد .
نکات قابل توجه 
1- نظرات استاد راهنمای اول ارجح می باشد و در مدارک مرتبط نام استادان راهنمای اول و دوم به ترتیب در یک سطر ذکر میشود .
2- هرگونه امتیاز از نظم معادل سازی ، حق التدریس و ... برای پایان نامه مورد نظر برای دو استاد راهنما نصف می شود .
شرایط انتخاب و شرح وظایف استاد مشاور 
شرایط انتخاب
1- استاد مشاور بنا بر پیشنهاد استاد راهنما و تایید گروه آموزشی مربوطه تعیین می شود .
2- استاد مشاور باید حداقل مدرک کارشناسی ارشد باشد
3- استاد مشاور آمار می بایست دارای مدرک کارشناسی ارشد آمارو یا دکترای آمار یاشد
شرح وظابف
1- اساتید مشاور در تمام مراحل کار پایان نامه نظرات و پیشنهادات خود را به دانشجو و استاد راهنما ارئه می دهند .
2- استاد مشاور داخلی  مباسیند در حجاسات دفاع ار طذخح و پایانت نامه (در گروه آموزش مربوطه و نهایی) شرگت نماید .
3- استاد مشاور خارجی (آمار و ...) می باسیت در جلسات دفاع نهایی شرکت نماید .
شرایط انتخاب و شرح وظایف استاد ناظر
شرایط انتخاب
1- استاد ناظر بنا بر پیشنهاد استاد راهنما و با مشورت مدیرگروه آموزشی مربوطه انتخاب میشود. 
2- استاد ناظر می باسیت حداقل دارای مدرک کارشناس ارشد باشد .
3- فرد صاحب نظر از نظر پژوهش و موضوع مورد نظر باشد . حد اقل راهنمایی دو پایان نامه و یا یک طرح پزوهشی مصوب را قبلا عهده دار باشد 
شرح وظایف 
1- استاد ناظر حداقل از زمان شروع جمع آوری اطلاعات پژوهش ، نظرات و پیشنهادات خود را به دانشجو و استاد راهنما و مشاور ارائه می دهد .
2- استاد ناظر می بایست در جلسات دفاع از پایان نامه ( در گروه آموزشی مربوطه و نهایی) شرکت نماید. 
شرایط انتخاب و شرح وظایف استاد داور
شرایط انتخاب 
1- بنا بر نظر معاون پژوهشی و آموزشی انتخاب می گردد
2- فرد صاحب نظر از نظر پژوهش و موضوع مورد نظر باشد . حداقل راهنمای دو پایان نامه و یک طرح پژوهشی را قبلا عهده دار بوده باشد .
شرح وظابف 
1- استاد داور خلاصه پایان نامه را مطالعه کرده و در جلسه دفاع نهایی شرکت می نماید .
نکته قابل توجه :
· در صورتی که هر یک از اساتید راهنمای دوم ، مشاور ، ناظر عضوهیات علمی دانشگاه علوم پزشکی شهید بهشتی نباشد دانشکده و دانشگاه مسئولیت پرداخت هیچگونه هزینه را ندارد .
لازم به توضیح است که جمع تعداد اساتید فعال در هر پایان نامه 4 نفر است .
الف – راهنما ، مشاور ، مشاور آماار ، ناظر 
ب- راهنمای اول ، راهنمای دوم ، مشاور آمار ، ناظر 
دستورالعمل نگارش و تنظیم پایان نامه
یکی از اهداف ارائه پایان نامه آشنایی دانشجویان با نحوه نگارش و چگونگی تنظیم مطالب یک گزارش پژوهشی است  برای ایجاد هماهنگی در نحوه نگارش پایان نامه های دانشجویان می بایست ، نکات زیر را به هنگام تنظیم پایان نامه رعایت نمایند . 

بخش مقدماتی : در این قسمت ، صفحات معمولا با حروف الفبا شماره گذاری میشود و شامل موارد زیر است :
-بسم الله الرحمن الرحیم
-  در اولین صفحه داخل جلد باید عنوان پژوهش ، اسامی استاد راهنما ، اساتید مشاور ، دانشجو ، سال تحصیلی-شماره طرح
-در دومین صفحه داخل جلد باید به زمان شروع طرح ، زمان خاتمه طرح ، مدت اجراي طرح ، مبلغ بودجه طرح ، منابع تأمین بودجه طرح و همچنین اگر طرح بصورت مشترك با سایر مراکز تحقیقاتی یا دانشگاهی باشد باید به آن اشاره و اسم سازمان مربوطه نیز ذکر گردد.
– تقدیم
– عناوین مطالب و صفحه بندی 
ث –خلاصه  فارسی وانگلیسی: حداکثر 350-200 کلمه (طبق راهنمای موجود)
بخش اصلی یا متن پایان نامه
شماره گذاری صفحات از این بخش شروع شده و شامل پنج فصل است .
· فصل اول (معرفی پژوهش)
بیان مسئله
بیان مسئله باید لزوم انجام تحقیق را توجیه کند و ساده ، مختصر ، دقیق و مربوط به موضوع باشد . مواردی که در این قسمت مطرح می گردد ، شامل : مشکل چییست ؟ عوارض بعدی ناشی از مشکل چیست ؟ تناقضات موجود کدامند ؟ دلائل لزوم اجرای طرح کدامند ؟ فوائد اجرای طرح چیست ؟ همچنین خلاصه ای از پژوهش های سایرین در رابطه با موضوع با توجه به سیر تکاملی و تاریخی آنها مطرح شود .
اهمیت پژوهش
در این قسمت اهمیت موضوع پژوهش بروشنی و وضوح بحث شود .
اهداف پژوهش
هدف کلی پژوهش نشان دهنده مواردی است که پژوهشگر با اجرای تحقیق به آن خواهد رسید . اهداف اختصاصی ، هدف کلی را به اهداف ویژه تر (با تاکید بر یک یا دو متغیر) تقسیم می کند . اهداف پژوهش باید به صورت واضح و روشن و با افعال رفتاری و قابل اندازه گیری نوشته شوند .
فرضیه پژوهش
فرضیه پیش بینی علمی پژوهشگر در مورد چگونگی رابطه میان دو یا چند متغیر است . فرضیه باید مبتنی بر اصول علمی باشد و با عبارات روشن ، صریح و ساده بیان شده و قابل آزمون باشد . فرضیه را می توان به صورت دو سویه (بدون جهت) و یا یک سویه (جهت دار) تدوین کرد .
پیش فرضهای پژوهش
پیش فرضها احکامی هستند که پژوهشگر آنها را بعنوان حقایق می پذیرد . منبع پیش فرضها حقایق پذیرفته شده ، تئوریها ، پژوهشهای قبلی و فعالیتهای رایج پرستاری و مامایی می باشد .
تعریف واژه ها
برای هر واژه تعریف نظری و تعریف عملی نوشته شود .
تعریف نظری : بر اساس تعاریفی که توسط صاحبنظران ارائه شده است . در این تعریف ، پژوهشگر یک مفهوم و یا سازه را بوسیله مفاهیم و سازه های دیگر تعریف می کند .
تعریف عملی : در تعریف عملی ، پژوهشگر نحوه مشاهده و اندازه گیری متغیر را در شرایط واقعی پژوهش توضیح می دهد . تعریف عملی باید به صورت دقیق و با کلمات ساده و واضح بیان شود .

محدودیتهای پژوهش:در صورتی که متغیر های مداخله گر قابل کنترل و یا تحت نظر گرفتن نباشند، محدودیت پژوهش محسوب می شوند. پژوهشگر با مشخص نمودن این متغیر ها و یا هرگونه مواردی یا اشکالاتی که موجب خدشه دار بودن یافته ها باشد به عنوان محدودیت،در حقیقت آگاهی خود را از تاثیر آنها نشان می دهد.
ملاحظات اخلاقی:پژوهشگر در طول روند پژوهش باید به حقوق انسانها که شامل حفظ خلوت و حریم خصوصی ، محرمانه ماندن اطلاعات،حفظ آنها ازصدمه و زیان،خسارت و درمان و رفتار مناسب می باشد،توجه نماید.
· فصل دوم دانستنیهای موجود در پژوهش
چارچوب پنداشتی یا چارچوب نظری
پژوهشگر باید مفاهیم مورد مطالعه خود را تعیین کرده و ارتباط میان آنها را توضیح دهد . ارتباط میان مفاهیم چنانچه به نحو روشن و منظمی در یک بیانیه مشخص شده باشد ، آنرا تئوری یا نظریه نامیده می شود .تئوری ارتباط میان پدیده ها و مفاهیم را به صورت منظم توضیح داده و ارتباط بین آنها را پیشگویی می کند . 
در چارچوب پنداشتی نیز تلاش می شود که پدیده ها و مفاهیم به نحوی سازمان داده شوند ، ولی این ساماندهی کمتر از یک تئوری دارای نظم و توسعه است .در چارچوب پنداشتی مفاهیم به دلیل ارتباطشان به یک زمینه و موضوع کلی مورد توجه قرار می گیرند ولی این ارتباط فاقد سیستم قیاسی و نتیجه گیری از قضایا است . در پژوهش هایی که فاقد چارچوب نظری هستند ، از چارچوب پنداشتی استفاده می شود 
بررسی متون
این قسمت پس از مطالعه وسیع و همه جانبه مطالب مرتبط تنطیم میشود . پژوهشها باید مرتبط با موضوع و به ترتیبی خاص از نظر زمان ، ارتباط موضوعی یا محل مطرح شوند . خلاصه گزارش پژوهش ها باید جامع بوده و اهداف ، فرضیات ، روش پژوهش و یافته ها را شامل شود . روش پژوهش ، بررسی و نقد شده و موارد ضد و نقیض داده شود و در نهایت لزوم انجام پژوهش مشخص گردد .
نقد پژوهش باید به سوالات زیر پاسخگو باشد .
· آیا روش پژوهش بدرستی انتخاب و به روشنی بیان شده است ؟
· آیا روش نمونه گیری متناسب با موضوع و بروشنی بیان شده است ؟
· آیا تعداد نمونه کافی می باشد ؟
آیا ابزار مناسب و کافی جهت پژوهش انتخاب شده است؟
آیا اعتبار و چایایی ابزار بروشی بیان شده است؟
آیا روش جمع آوری اطلاعات با عنوان متناسب و به روشنی بیان شده است؟
آیا عوامل مداخله گر کنترل شده و یا بدرستی توضیح داده شده است؟
*فصل سوم: روش شناسی پژوهش
نوع پژوهش:شامل برنامه کلی پژوهشگر برای پاسخ به سوال پژوهش یا آزمون فرضیه است.در پژوهش های توصیفی،وضعیت موجود توصیف می شود. در پژوهشهای تحلیلی،روابط بین پدیده ها مورد بررسی قرار می گیرد و در پژوهشهای تجربی،با کنترل شرایط حاکم بر پژوهش روابط علت و معلولی مورد آزمون قرار می گیرد.
جامعه پژوهش:جامعه پژوهش شامل کلیه واحدهایی است که دارای ویژگیهای مشترک باشند.نمونه های مورد بررسی از این جامعه انتخاب و نتایج نیز به این جامعه تعمیم داده می شود.
نمونه پژوهش:نمونه پژوهش یک گروه منتخب از جامعه است که دارای ویژگی ها و صفات جامعه می باشد.
هنگام انتخاب نمونه باید دقت کافی مبذول شود تا نمونه انتخابی معرف جامعه باشد.
مشخصات واحدهای پژوهش:شامل مشخصات دمو گرافیک و تجربیات قبلی است که هر واحد پژوهش باید دارا باشد تا بتواند جزءنمونه پژوهش قرار گیرد.( معیار های ورود وخروج از مطالعه بایستی ذکر گردد).
حجم نمونه وروش محاسبه آن : تعداد نمونه مورد نیاز پژوهش و فرمول محاسبه آن بایستی قید گردد.
روش نمونه گیری: با توجه به روشهای نمونه گیری  که در دو دسته کلی احتمالی و غیر احتمالی قرار می گیرند،چگونگی انتخاب نمونه ها شرح داده می شود.
محیط پژوهش:محیطی که پژوهش در آن انجام می شود باید به دقت توصیف شود.
ابزار گردآوری داده ها:ابزار جمع آوری داده ها شامل داده های موجود،مشاهده،مصابحه،پرسشنامه و روشهای اندازه گیری متغیر های فیزیولوژیک است.

روش گردآوری داده ها: داده های پژوهش باید به روش منظم و سیستماتیک جمع آوری شوند.
تعیین اعتبار ابزار(validity):توانایی ابزار پژوهش در اندازه گیری مفهوم مورد بررسی است.اعتبار ابزار با روشهای اعتبار محتوا،اعتبار صوری،اعتبار مبنی بر پیشگویی،اعتبار سازه،اعتبار همزمان تعیین می گردد.
تعیین پایائی ابزار(reliability)ثبات و تکرار پذیری ابزار پژوهش از طریق آزمون مجدد یا روش دو نیمه کردن،یا تعیین ضریب آلفا،مشاهده همزمان و ... تعیین می شود.
روش تجزیه و تحلیل داده ها:داده هایی که با استفاده از ابزار های گردآوری بدست آمده اند باید با استفاده از روشهای آماری تنظیم،خلاصه و ارائه شوند تا معنی  و مفهوم پیدا کرده و قابل بحث و نتیجه گیری باشند.
*فصل چهارم:یافته های پژوهش 
جداول / نمودارها وعکس ها :جداول و یا نمودار ها با توجه به اهداف پژوهش تنظیم می شوند.جداول باید دارای شماره و عنوان کامل باشد.در عنوان جداول موضوع،مکان و زمان مشخص باشد.نمودار نیز باید دارای شماره و عنوان باشد. جداول و نمودارها تکراری نباشند.
*فصل پنجم:نتایج پژوهش

بحث و بررسی یافته ها:در این قسمت خلاصه یافته ها، بحث و بررسی در مورد یافته ها بر اساس اهداف و یا فرضیه ها، تفسیر یافته ها، مقایسه یافته هاي حاصل از طرح با نتایج سایر محققین در ایران و دنیا ذکر می گردد.

نتیجه گیری نهایی:بر اساس سوالات پژوهش،نتایج به دست آمده ارائه شود.
پیشنهادات برای پژوهش های بعدی: بعد از فصل پنجم پیشنهادات شامل: پیشنهاد براساس یافته ها، پیشنهاد براي تحقیقات بعدي، پیشنهاد براي سازمان ها و مراجع ذینفع /ذیربط ذکر گردد.
کاربرد پژوهش در پرستاری و مامایی: در این قسمت کاربرد تئوری و عملی نتایج پژوهش در علوم مختلف مطرح می شود.
تشکر وقدردانی: بعد از پیشنهادات تشکر و قدردانی ذکر شود.
فهرست منابع فارسی و انگلیسی:با استفاده از راهنمای موجود در این مجموعه نوشته شود استفاده از خلاصه مقالات و بهره گیری از شبکه اینترنت با دقت صورت گیرد تا از سایت معتبر علمی استفاده گردد.
پیوست ها: شامل پرسشنامه، برگه هاي ثبت اطلاعات، اجازه نامه کتبی و مقالات چاپ شده از تحقیق همراه با نشانی دسترسی به آنها، مصاحبه یا مشاهده و جز اینها ذکر گردد.

توضیح-1:از تکرار مطالب در فصول مختلف و در قسمت های مختلف جدا"  خودداری شود.

توضیح-2: رنگ جلدپایان نامه صحافی شده باید به رنگ آبی و به تعداد 5 نسخه توسط دانشجو تحویل گردد.
راهنمای فصول پایان نامه
بخش مقدماتی
-بسم الله الرحمن الرحیم
-  در اولین صفحه داخل جلد باید عنوان پژوهش ، اسامی استاد راهنما ، اساتید مشاور ، دانشجو ، سال تحصیلی-شماره طرح

-در دومین صفحه داخل جلد باید به زمان شروع طرح ، زمان خاتمه طرح ، مدت اجراي طرح ، مبلغ بودجه طرح ، منابع تأمین بودجه طرح و همچنین اگر طرح بصورت مشترك با سایر مراکز تحقیقاتی یا دانشگاهی باشد باید به آن اشاره و اسم سازمان مربوطه نیز ذکر گردد.
– تقدیم
– عناوین مطالب و صفحه بندی 
ث –خلاصه  فارسی و انگلیسی: حداکثر 350-200 کلمه (طبق راهنمای موجود)
معرفی پژوهش
فصل اول:
· بیان مسئله
· اهمیت پژوهش
· اهداف پژوهش
· فرضیه پژوهش
· پیش فرضهای پژوهش
· تعریف واژه ها
· محدودیتهای پژوهش
· ملاحظات اخلاقی
دانستنیهای موجود در مورد پژوهش
فصل دوم:
· چاچوب پنداشتی یا چارچوب نظری
· مروری بر متون
 روش شناسی پژوهش
فصل سوم:
· نوع پژوهش
· جامعه پژوهش 
· نمونه پژوهش
· مشخصات واحدهای  پژوهش
· حجم نمونه ونحوه محاسبه آن
· روش نمونه گیری 
· محیط پژوهش
· ابزارگردآوری داده ها
· روش گردآوری داده ها
· تعیین اعتبار ابزار
· تعیین پایائی ابزار
· روش تجزیه و تحلیل داده ها
یافته های پژوهش
فصل چهارم:
· جداول یا نمودارهای آماری
نتایج پژوهش
فصل پنجم:
· بحث و بررسی یافته ها
· نتیجه گیری نهایی
· کاربرد پژوهش در پرستاری و مامایی
· پیشنهادات برای پژوهشهای بعدی
· فهرست منابع فارسی و انگلیسی
· پیوست ها پرسشنامه،اجازه نامه
راهنمای نگارش خلاصه طرح پژوهش
طرح پژوهش بصورت تایپ شده در 8 صفحه تهیه و به تعداد اعضاء تکثیر می شود و شامل موارد زیر است:
1- صفحۀاول:مشخصات طرح پژوهش شامل نام دانشگاه،نام دانشکده،عنوان،نام و نام خانوادگی استادراهنما،مشاور،نام و نام خانوادگی دانشجو،مقطع و رشته تحصیلی،سال
2- معرفی پژوهش
-بیان مسئله
- اهمیت پژوهش
- اهداف پژوهش(هدف کلی،اهداف جزئی)
- فرضیه پژوهش
- پیش فرضهای پژوهش
-تعریف واژه ها

-محدودیت های پژوهش

-ملاحظات اخلاقی
3- دانستنیهای موجود در مورد پژوهش
· چارچوب پنداشتی یا چارچوب نظری
· مروری بر متون
4- روش شناسی پژوهش
· نوع پژوهش
· جدول متغیرها
· جامعه پژوهش
· نمونه پژوهش
· مشخصات واحدهای مورد پژوهش
· حجم نمونه وروش محاسبه آن
· روش نمونه گیری
· محیط پژوهش
· ابزار گردآوری داده ها(همراه با نمونه ای از ابزار)
· روش گردآوری داده ها
· تعیین اعتبارو پایایی ابزار
· روش تجزیه و تحلیل داده ها(همراه با 2 جدول براساس اهداف)
7- فهرست منابع فارسی و انگلیسی
راهنمای دفاع از طرح پژوهش
دانشجویان محترم لطفا به هنگام ارائه طرح پژوهش در کمیته پژوهش دانشکده به نکات زیر توجه فرمائید.
· مدت زمان ارائه 20دقیقه می باشد.
· مطالب شامل موارد زیر باشد.
1- معرفی پژوهش
عنوان،بیان مسئله،اهمیت پژوهش،اهداف(هدف کلی و اهداف جزئی)،فرضیه،پیش فرضیها،تعریف واژه ها این قسمت جمعا"
5 دقیقه می باشد.
2- دانستنیهای موجود در مورد پژوهش
چارچوب پنداشتی یا چارچوب نظری،مروری بر پژوهش های مرتبط با موضوع این جمعا5 دقیقه می باشد.
3- روش پژوهش
نوع پژوهش،جامعه پژوهش،نمونه پژوهش،مشخصات واحدهای پژوهش،روش نمونه گیری و تعدادنمونه،محیط پژوهش،ابزار گرد آوری داده ها ،تعیین اعتبار و پایایی ابزار،روش گردآوری داده ها،روش تجزیه و تحلیل داد ه ها این قسمت جمعا 10 دقیقه می باشد.
لطفا در مورد سایر قسمت ها در صورت طرح س<ال از طرف اعضای کمیته پژوهش پاسخگو باشید.
راهنمای نگارش خلاصه پایان نامه
خلاصه پایان نامه بصورت تایپ شده حداکثردر10صفحه تهیه وبه تعداد اعضاء تکثیر می گردد و شامل موارد زیراست.
1- صفحه اول: مشخصات خلاصه پایان نامه شامل نام دانشگاه ونام دانشکده، عنوان، نام ونام خانوادگی استاد راهنما، اساتیدمشاور وآمار،ناظر، نام دانشجو، مقطع تحصیلی ورشته تحصیلی، سال
2- چکیده پژوهش
3- معرفی پژوهش
· بیان مسئله
· اهمیت پژوهش
· اهداف پژوهش (هدف کلی،اهداف جزئی)
· فرضیه پژوهش
· پیش فرضهای پژوهش
· تعریف واژه ها
· محدودیت های پژوهش
· ملاحظات اخلاقی
4- مروری برمطالعات
5- روش پژوهش 
· نوع پژوهش
· جامعه پژوهش
· نمونه پژوهش
· مشخصات واحدهای مورد پژوهش
· حجم نمونه وروش محاسبه آن
· روش نمونه گیری
· محیط پژوهش
· ابزارگردآوری داده ها
· روش گردآوری داده ها
· تعیین اعتباروپایایی ابزار
· روش تجزیه وتحلیل داده ها
6- یافته های پژوهش
7- نتایج پژوهش
· بحث وبررسی یافته ها
· کاربرد پژوهش در پرستاری ومامایی
· پیشنهادات برای پژوهش های بعدی
· فهرست منابع فارسی وانگلیسی
راهنمای دفاع از پایان نامه 
دانشجویان محترم اکنون که با لطف خداوند متعال وکوشش فراوان، مراحل آموزشی وپژوهشی را طی کرده به مراحل پایانی این مقطع تحصیلی رسیده اید، در ادامه راه نیز نکات زیر را رعایت فرمائید.
قبل از دفاع
1- انجام پیش دفاع درگروه آموزشی خودوتکمیل فرم گواهی شماره 1
2- تهیه خلاصه پایان نامه حداکثر ده صفحه، تایپ کل پایان نامه وتکمیل فرم گواهی شماره2
3- تکمیل وامضاء فرم شماره4،3
4- ارائه نسخه های کپی خلاصه پایان نامه باکیفیت مناسب وفرم آمادگی برای دفاع به معاونت پژوهشی جهت تعیین وقت دفاع
هنگام دفاع

1-دفاع از پایان نامه طی30تا35دقیقه (عنوان،بیان مسئله،اهداف،فرضیات،مروری برمطالعات (5دقیقه)،روش پژوهش شامل:نوع،جامعه،نمونه،مشخصات واحدهای مورد پژوهش،روش نمونه گیری وتعداد،محیط پژوهش،ابزارگرداوری داده ها،تعیین اعتبار وپایایی ابزار،روش گردآوری داده ها،روش تجزیه وتحلیل داده ها(15دقیقه)، یافته های پژوهش شامل: جداول ویانمودارهای آماری، بحث وبررسی یافته ها،نتیجه گیری نهایی،محدودیت ها،ملاحظات اخلاقی،کاربرد در پژوهش پرستاری ومامایی،پیشنهادات برای پژوهش های بعدی(15دقیقه)

2- پاسخگویی به سئوالات مطرح شده بعد از دفاع

3- یادداشت کردن پیشنهادات اعضای کمیته پژوهشی جهت انجام اصلاحات.

بعدازدفاع

1- مشورت با اساتیدراهنما و مشاور ومشاور آمارجهت انجام اصلاحات و تکمیل فرم شماره 5
2- صحافی 5 جلدپایان نامه با رعایت چهارچوب دانشکده
3- رنگ جلدپایان نامه آبی باشد
4- روی جلد فارسی وپشت جلدانگلیسی،عطف جلد:عنوان واسم
5- ارائه پایان نامه ها حداکثردوهفته بعداز دفاع به اساتید راهنما،مشاور،معاونت پژوهشی وکتابخانه وتکمیل فرم شماره6
6- تایپ فرمی شبیه به فرم شماره 7 وگرفتن امضائ از اساتید ومسئولین دانشکده
7- مراجعه به امور فارغ التحصیلان
نحوه نگارش چکیده فارسی وانگلیسی پایان نامه

به طور کلی،چکیده فارسی وانگلیسی پایان نامه باید به صورتی مدون درقالب یک صفحهA4 یا حداکثردوصفحه A4نگاشته شود.این چکیده بادرج عنوان پژوهش آغاز می گردد.عنوان پژوهش باید باحروف

Times boldپوینت 18تایپ گردد.پاراگراف چکیده بایدباانسجام بارز وترتیب زیر نگاشته شوند.پاراگراف اول چکیده،به ذکرکوتاهی از((زمینه پژوهش))ومشکلات زمینه ای قبلی که باعث انجام تحقیق حاضرشده است،اختصاص یابد.بامطالعه این پاراگراف،خواننده باید نسبت به ضرورت انجام تحقیق صورت گرفته دیدگاه موافق ومثبتی پیدا نماید.

پاراگراف دوم چکیده باذکر((هدف یا اهداف اصلی واختصاصی)) تحقیق آغاز می گردد.درصورت کم بودن اهداف وکمتر شدن اندازه پاراگراف از چهارسطر،می توان نمونه های پژوهش (جامعه پژوهش)رانیز در این پاراگراف تشریح نمود.درغیراینصورت،پاراگراف دوم تنها به هدف پژوهش اختصاص می یابد.
پاراگراف سوم چکیده به تشریح ((جامعه پژوهش ونمونه های مورد پژوهش)) و((روش پژوهش)) اختصاص خواهدیافت.نمونه های پژوهش از جهت مختصات اصلی مورد بحث قرارگرفته . روش پژوهش با ذکر اصول مورد ملاحظه در انجام توصیف می گردد.درصورتی که به دلیل کم حجمی پاراگراف دوم در قسمت اهداف،نمونه های پژوهش درآن پاراگراف تشریح شده باشند،پاراگراف سوم صرفا به بحث((روش))اختصاص می یابد.
پاراگراف چهارم چکیده به تشریح ((یافته های اصلی)) پژوهش اختصاص دارد.در این پاراگراف، بدون ذکر روش های آماری یاتشریح آرمون های مورد استفاده ، ((یافته ها اصلی)) پژوهش اختصاص دارد. دراین پاراگراف،بدون ذکر روش های آماری یاتشریح آزمون های مورد استفاده، یافته های اصلی پژوهش یک به یک ذکر می گردند.
در پاراگراف پنجم چکیده، ((چکیده)) یا((نتیجه گیری نهایی)) طرح می گردد که در آن،چگونگی تعمیم نتایج و دورنمایی که تحقیق حاضر می تواند پیش روی سایر محققان قراردهد،تشریح می گردد.
بدین ترتیب،عناوین کلیدی وموضوع اصلی پاراگرافهای چکیده انگلیسی به قرار زیر هستند:
1st Paragraph: Background  Information

2nd Paragraph: purpose

3rd Paragraph: subject population & method

4th Paragraph: Findings (Results)

5th Paragraph: Discussion and /or Conclusion
  راهنمای نگارش برای روی جلد
1-آرم دانشگاه کاملا در وسط قرارگیرد واندازه3×3باشد.
2-متن دانشگاه علوم پزشکی از بالای صفحه 5/5سانتیمتر وحاشیه از دو طرف2سانت وقلم آن باتیترسیاه20 زده شود. 
3-دانشکده پرستاری کاملادروسط با زرسیاه14فاصله از لبه بالای کاغذ5/6
4-پایان نامه جهت اخذ در وسط با زرسیاه14 فاصله از لبه بالای کاغذ8سانت
5-عنوان با زرسیاه 20فاصله از لبه بالای کاغذ11سانت
6-عنوان پایان نامه با تیتر سیاه 18فاصله از لبه بالای کاغذ12سانت
7-استاد راهنما با زرسیاه 20 فاصله از لبه بالای کاغذ16سانت
8-نام ونام خانوادگی استاد راهنما با زرسیاه 14فاصله از لبه بالای کاغذ17سانت
9-استاد مشاور با زرسیاه 20فاصله از لبه بالای کاغذ19سانت
10-نام ونام خانوادگی اساتید مشاور با زرسیاه 14فاصله از لبه بالای کاغذ20سانت
11-نگارش با قلم زرسیاه14فاصله از لبه بالای کاغذ24سانت
12-نام ونام خانوادگی دانشجو نگارش با قلم زرسیاه 14فاصله از لبه بالای کاغذ 25سانت
13-سال تحصیلی با قلم زرسیاه 14 فاصله از لبه بالای کاغذ27 سانت
راهنما برای پشت جلدکل متن  کاملا در وسط قرارگیرد
1- آرم دانشگاه کاملا در وسط قرارگیرد واندازه3×3باشد.
2- متن دانشگاه به لاتین با قلم 20 Times boldو فاصله آن از لبه بالای کاغذ5/4 سانت
3- دانشکده پرستاری با قلم 18 Times boldوفاصله آن از لبه بالای کاغذ5/6سانت
4- پایان نامه  جهت اخذ با قلم  16 Times boldوفاصله آن از لبه بالای کاغذ8سانت
5- عنوان باTimes Italic Bold 20وفاصله آن از لبه بالای کاغذ17سانت
6- عنوان پایان نامه با قلم18 Times boldوفاصله آن از لبه بالای کاغذ11سانت
7- استاد راهنما باقلمTimes Italic Bold 20وفاصله آن از لبه بالای کاغذ17سانت
8- نام ونام خانوادگی استاد راهنما با قلم18 Times boldوفاصله آن از لبه بالای کاغذ 18سانت
9-استادمشاورباقلمTimes Italic Bold 20وفاصله آن از لبه بالای کاغذ20سانت
10-نام ونام خانوادگی استادمشاور با قلم 18 Times boldوفاصله آن از لبه بالای کاغذ 21سانت
11-نگارش باقلمTimes Italic Bold 20وفاصله آن از لبه بالای کاغذ25سانت
12-نام ونام خانوادگی پژوهشگر  باقلم18  Times boldوفاصل وفاصله آن از لبه بالای کاغذ26سانت
13-سال تحصیلی با قلم18  Times boldوفاصل وفاصله آن از لبه بالای کاغذ28سان
راهنما برای عطف جلد
1- عنوان پایان نامه در سمت راست ونام ونام خانوادگی دانشجو در سمت چپ وبا قلم زرسیاه 1
متن پایان نامه
1-حاشیه پایان نامه از سمت راست00/3از چپ00/2از بالا00/3از پایین50/2 حداکثر24-25 خط تشکیل شود.قلم متن با لوتوس نازک پوینت14وتیترآنها باقلم کامپیوست سیاه 22باشد.
وقلم متن حروف لاتینTimes medium 12باشد.
دانشگاه علوم پزشکی وخدمات بهداشتی –درمانی ایلام 
دانشکده پرستاری ومامایی
پایان نامه جهت اخذ درجه کارشناسی ارشدآموزش پرستاری (گرایش روان پرستاری)
  عنوان:
بررسی مشکلات روانی-اجتماعی همسران بیماران بستری در بخشهای روانپزشکی مردان بیمارستانهای وابسته به دانشگاه علوم پزشکی وخدمات بهداشتی-درمانی ایلام در سال 1380
استاد راهنما:
........................................
استادمشاور:
.......................................
.....................................
نگارش:
نام ونام خانوادگی دانشجو
ماه/سال
راهنمای نگارش برای پشت جلد
پشت مطابق روی جلدبه زبان انگلیسی وبارعایت نکات زیر زرکوب شود.
-معادل استاد راهنما:Chief Advisor

-معادل جهت دریافت درجه کارشناسی ارشد در رشته آموزش پرستاری
Thesis for MS Degree in Nursing Education

-معادل جهت دریافت درجه کارشناسی ارشد در رشته مدیریت پرستاری
Thesis for MS Degree in Nursing Management

- معادل جهت دریافت درجه کارشناسی ارشد در رشته مامایی
Thesis for MS Degree in Midwifery Education

-عنوان بندی مطابق نمونه ارائه شده واندازه حروف مورد استفاده وشکل آنها عمل شود.
-به طور معمول،عناوین علمی استاد راهنما در روی جلد نوشته نمی شود.در صورت انجام چنین کاری نیز به صورت....Dr.نگاشته شود.
نیاز به درج علامت(:یا(Colonدر روی جلدنیست به ویژه اگر براساس اهمیت،اندازه حروف یاشکل آنها ازهم تفکیک شده باشند.
-برای درج تاریخ،از ترکیب ماه، سال استفاده شود.
December,2000

April,2001

 ILAM UNIVERSITY OF MEDICAL
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Thesis for MS in Nursing Management

Title:

…………………………………….
Chief Advisor:

……………………..
Advisor(s):

………………………….
……………………………
Written By:

………………….
Month/year
بسمه تعالی
                                                                                                     تاریخ: 

شماره:
                                                                                                                                           پیوست:
گزارش پیشرفت کار تحقیقاتی انجام شده برای پایان نامه دانشجویان دوره های کارشناسی ارشد وPhD
· شرح
دانشجویان باید پس از اخذ واحد پایان نامه،این فرم را یک ماه قبل از پایان هر نیمسال تحصیلی از اداره آموزش دانشکده دریافت دارند.
این فرم به ترتیب توسط دانشجو،استاد راهنما،مدیرگروه وکمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده تکمیل خواهدشد.
مسئول صحت وسقم اطلاعات وارد شده در فرم،امضاکنندگان آن می باشند.
· هدف
هدف از تکمیل این فرم تعیین وضعیت پیشرفت تحقیق دانشجو بوده وبه عنوان مدارک همراه با نسخه ای از پایان نامه جهت ارزیابی به هیات داوران تقدیم می گردد نکات ذکر شده در این فرم می تواند باعث راهنمائی دانشجویان وارتقای کیفی وکمی روند اجرای تحقیق آنان گردد.
· این قسمت در اداره آموزش تکمیل می گردد:
نام نام خانوادگی:                            شماره دانشجویی:
سال ورود به دانشگاه:                      نام رشته تحصیلی:
نام گروه آموزشی:                              نام دانشکده:
عنوان پایان نامه:
تاریخ ثبت پایان نامه در اداره آموزش:
نام ونام خانوادگی استاد راهنما:
نام ونام خانوادگی استادان مشاور:
                                                                                     نام ونام خانوادگی سرپرست اداره آموزش دانشکده: 
                                                             تاریخ تکمیل:
                                                                                                                    امضاء ومهر اداره آموزش دانشکده:
فرم هائی که فاقد مهرآموزش است ازدرجه اعتبار ساقط است.
· (الف)این قسمت توسط دانشجو تکمیل می گردد:
1-چندمین باری است که این فرم را تکمیل می کنید؟
2-فکرمی کنید چند درصد از مراحل مختلف تعیین شده را برای پایان نامه انجام داده اید؟
3-تاریخ احتمالی دفاع از پایان نامه خود رادر چه زمانی می دانید؟
4-در چه زمینه هایی از روند پایان نامه خود احتیاج به کمک دارید؟
5-در ارتباط با نگارش مقاله واخذ پذیرش چاپ آن در یکی از نشریات معتبر داخلی ویا خارجی چه اقدامی نموده اید؟
                      نام ونام خانوادگی دانشجو:
                      امضاء وتاریخ تکمیل:
· (ب) این قسمت توسط استاد راهنما تکمیل می گردد:
1-در طول ترم گذشته چندبار با دانشجو ملاقات ومشاوره داشته اید؟
2-نظرخود را نسبت به چگونگی روند پیشرفت کار دانشجو اعلام فرمائید.
3-آیا در ملاقات های بعدی،دانشجو نکات متذکرشده قبلی را رعایت نموده است؟
4-آیادانشجو در موعدمقررقادر به دفاع از پایان نامه خود می باشد؟
· بلی
· خیرنیاز به یک ترم سنوات دارد
5-مشکلات روند اجرائی کار را ذکر فرمائید:
6-پیشنهادات خود را جهت ارتقای کیفی روند اجرائی کار تحقیقاتی این پایان نامه مرقوم فرمائید.
7-آیا این پایان نامه قابلیت تبدیل به طرح تحقیقاتی مصوب دانشگاه را دارد؟
· خیر
· بلی هنوز برای شورای پژوهش دانشگاه ارسال نگردیده است.
· بلی به تصویب رسیده است.
8-در ارتباط با اخذ پذیرش مقاله تهیه شده از نتایج این پایان نامه چه اقدامی شده است؟
                                      نام نام خانوادگی استاد راهنما
                                                        امضا وتاریخ تکمیل
· (ج)این قسمت توسط مدیر گروه تکمیل می گردد:
1- وضعیت فعلی دانشجو مورد قبول است؟
· بلی
· خیرعلت آن ذکر فرمایید
2- میزان مشارکت استاد راهنما ودانشجو چقدر بوده است؟
· عالی 
· خوب 
· قابل قبول
3-  پیشنهادات خود را به دانشجو جهت ارتقائ کیفی روند اجرایی کار تحقیقاتی این پایان نامه مرقوم فرمائید:
4- اقداماتی که از طرف آن مدیریت برای حل مشکلات ابراز شده توسط استاد راهنما انجام شده مرقوم فرمائید:
5-آیا دانشجو از نظر مقررات آموزشی چگونه است؟
· مطلوب
· نیاز به سنوات دارد
· با درخواست استاد راهنما در خصوص اعطای یک ترم سنوات
· موافقت می شود
·  موافقت نمی شود به علت
نام ونام خانوادگی مدیرگروه:
  امضاء وتاریخ تکمیل   
(د)این قسمت توسط کمیته تحصیلات تکمیلی دانشکده تکمیل می گردد:
1- آیا مراحلی را که از این پایان نامه انجام شده چگونه ارزیابی می کنید؟
· عالی 
· بسیار خوب
· خوب
· متوسط
· ضعیف
2-آیا مشکلات احتمالی مطروحه در فرم یا فرم های تکمیل شده قبلی پیگیری گردیده است؟
· بلی
· خیر علت آن را ذکر فرمائید.
3-پیشنهادات کمیته را جهت ارتقای کیفیت کار انجام شده در این پایان نامه برای نیل به اهداف تصویب شده
 مرقوم فرمائید.
4-  آیا دانشجو از نظر مقررات آموزشی چگونه است؟
· مطلوب است
· نیاز به سنوات دارد
· با درخواست مدیر گروه در خصوص اعطای یک ترم سنوات
· موافقت می شود   
· موافقت نمی شود به علت
                                                                               نام و نام خانوادگی تکمیل کننده:
                                                                         سمت:
                                                                                         امضاء و تاریخ تکمیل:
                                                                 نام و نام خانوادگی معاون آموزشی دانشکده: 
                                                                                         امضاء و تاریخ تکمیل:       
فرم آمادگی برای دفاع از پایان نامه
	مامایی


	                                                                                                                                          پرستاری



نام و نام خانوادگی دانشجو:
                                                                                                         دانشجوی کارشناسی ارشد 
عنوان پایان نامه
فرم شماره 1
گواهی می شود ایشان در تاریخ                       در گروه                               پیش دفاع از پایان نامه را انجام داده راهنمایی های لازم ارائه شده و آمادگی دفاع از پایان نامه را دارند.
مدیر گروه:                                                                          عضو کمیته پژوهشی
فرم شماره 2
گواهی می شود خلاصه پژوهش ایشان کامل و قابل ارائه در کمیته پژوهش می باشد همین طور کل پایان نامه تایپ شده و آماده است.
امضاء استاد راهنما:
فرم شماره 3
گواهی می شود که پایان نامه مورد مطالعه قرار گرفته و ایشان ؟آمادگی لازم را جهت دفاع در کمیته پژوهش دارند.
استاد راهنما:                                                                                         استاد آمار:
استاد مشاور:                                                                                         استاد ناظر:
فرم شماره 4
گواهی می شود که ایشان کلیه واحدهای کارشناسی ارشد را به پایان رسانیده و فرصت تحصیلی ایشان به پایان
 نرسیده است.
مسئول رشته ...............................:                                                                            امضاء
	مامایی


	                                                                                                                                          پرستاری



فرم شماره 5
نام و نام خانوادگی دانشجو                                                                          دانشجوی کارشناسی ارشد 
گواهی می شود کل پایان نامه (تایپ،صحافی)به رویت اینجانب استاد راهنما.............................................
رسیده و مورد تأیید می باشد.
	آقای


	                                                                                                                                          خانم



فرم شماره 6
گواهی می شود یک جلد پایان نامه صحافی شده                                   باعنوان
را دریافت نموده ام.
	1-استاد راهنما:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء

	2-استاد مشاور:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء

	3- استاد مشاور آمار:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء

	4-معاون پژوهشی:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء

	5- کتابخانه:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء

	6- امور فارغ التحصیلان:

	نام ونام خانوادگی:
	امضاء


فرم شماره 7
بسم ا...  الرحمن الرحیم
دانشگاه علوم پژشکی و خدمات بهداشتی-درمانی ایلام
دانشکده پرستاری و مامایی
خانم                      دانشجوی دوره کارشناسی ارشد پرستاری در تاریخ                                     از پایان نامه 
تحصیلی خود تحت عنوان …………………………………………………………………………..………………………………………………………………...))   جهت اخذ دانشنامه کارشناسی ارشد در رشته آموزش پرستاری با گرایش بهداشت جامعه دفاع نموده و با نمره                             به تصویب رسید.
توفیق روز افزون ایشان را از درگاه متعال خواستاریم.
                                                                                       رئیس دانشکده
                                                                           ..................................................................
استاد راهنما:.............
استاد مشاور:.......................
استاد مشاور آمار:......................
استاد ناظر:...................................
معاون پژوهشی:......................................
شیوه استناد به منابع
دو روش برای منبع نویسی توسطBSI  (1) پیشنهاد شده است.
1- سیستم هاروارد(2)  یا اسم و تاریخ
2- سیستم ونکوور(3) یا عددی
سیستم هاروارد در متون دانشگاهی بصورت گسترده مورد استفاده قرار می گیرد.
مقایسه سیستم های «هاروارد »و «ونکوور»
	
	هاروارد
	ونکوور

	ظهور در متن
	نام نویسنده و سال انتشار
	عدد در قسمت بالای کلمه و یا داخل پرانتز

	مثال
	زیستن بصورت گروهی برای انسان امری اجتناب ناپذیر است(شفیع آبادی1375)

	زیستن بصورت گروهی برای انسان امری اجتناب ناپذیر است.
زیستن بصورت گروهی برای انسان امری اجتناب ناپذیر است(1).

	تنظیم در صفحه منابع
	بر اساس نام نویسندگان و به ترتیب حروف الفبا

	به ترتیب اعداد در متن 1تا...

	محاسن
	منابع را می توان اضافه یا کم کرد بدون آنکه لازم به شماره گذاری مجدد باشد.
	چون فقط مرجع به بصورت عدد نشان داده می شود،جمله بدون قطع شدن ادامه می یابد.

	معایب
	اسم ها بخصوص اگر زیاد باشد باعث قطع جمله می شود.
	اگر لازم باشد منابع کم یا اضافه شوند، تمام شماره گذاریها باید مجددا" نوشته شود.


استفاده از سیستم هاروارد در متن
اگر نام خانوادگی نویسنده در متن آمده باشد،سال بدنبال نام خانوادگی در داخل پرانتز می آید در غیر اینصورت نام خانوادگی و سال هردو داخل پرانتز نوشته می شود.
مثال:
· کارمر(1974)ابتدا به توضیح مطالعه خود دربارۀ صلاحیت پرستاران.....
· در ادامه یک مطالعه دربارۀ صلاحیت پرستاران(کارمر(1974)،کوششها در جهت....
مثال: وقتی که نویسندگان دو نفر باشند:
· در یک مطالعه اطمینان از کیفیت،میک و کوپ(1995)به این نتیجه رسیدند...
· در یک مطالعه اطمینان از کیفیت،(میک و کوپ1995)،نتایج شامل...
        وقتی که نویسندگان بیش از دو نفر باشند،نام اولین نویسنده نوشته و بدنبال آن کلمه و همکاران(et    al)
        آورده می شود.
· نقل قول مستقیم از یک یا چند نویسنده باید در داخل گیومه(علامت مخصوص نقل قول مستقیم)گذاشته شود.بطور معمول نقل قول مستقیم کمتر از 20کلمه می باشد که داخل گیومه گذاشته می شود.قابل ذکر است که تعداد نقل قول های مستقیم در پایان نامه به حداقل ممکن برسد.
*شماره صفحه در داخل پرانتز در ابتدا یا وسط و یا انتهای جمله می آید.
مثال 1:
محمودی(74:1375)می نویسد«مرفین یک دارای ضد درد بسیار مؤثر در درمان درد همراه با انفارکتوس میوکارد بشمار می آید و مصرف آن باعث کم کردن انقباض سمپاتیکی شریانی و وریدی می شود».
مثال 2:
 «مرفین یک دارای ضد درد بسیار مؤثر در درمان درد همراه با انفارکتوس میوکارد بشمار می آید و مصرف آن باعث کم کردن انقباض سمپاتیکی شریانی و وریدی می باشد که منجر به پر شدگیوریدی،کاهش برون ده قلبی و فشار شریانی می شود»(محمودی74:1375)
· مطالب ترجمه شده به صورت نقل قول غیر مستقیم می باشد.در نقل قول غیر مستقیم نیاز به درج صفحه و گیومه نمی باشد.
· در صورتی که منبع مورد استفاده ترجمه یک کتاب است بدین صورت نوشته می شود.
مثال:غفاری(1362)به نقل از گرانت می نویسد...
راهنمای نگارش منابع فارسی و انگلیسی
منبع نویسی کتابها به ترتیب زیر است:
1- نام فامیل،نام(حرف اول با بزرگ).
2- سال انتشار در داخل پرانتز.
3- عنوان کتاب.
حروف اول کلمات اصلی در عنوان با بزرگ تایپ شود و نام کتاب با حروف ایتالیک و قلم پررنگ(Bold) و یا بصورت کشیدن یک خط در زیر عنوان کتاب مشخص گردد.
4- چاپ چندم(اگر کتاب بیش از یکبار چاپ شده است).
5- جلد چندم(اگر بیش از یک جلد چاپ شده است).
6- نام شهری که کتاب چاپ شده،اگر تعداد شهرها زیاد است فقط اسم اولین شهر درج گردد.
7- نام ناشر.
مثال منبع انگلیسی:
Mullins L J(1996)management and organizational Behaviour.4th edition. London pitman publishing                                                                                                                                          

در مورد منابع فارسی همانند منابع انگلیسی اجرا می شود.
منبع نویسی مجلات به ترتیب زیر است:
1- نام فامیل،(حرف اول با بزرگ).
2- سال انتشار در داخل پرانتز.
3- عنوان مقاله(فقط اولین حرف اولین کلمهعنوان با حروف بزرگ باشد).
4- نام مجله به صورت کامل نه به اختصار.حرف اول کلمات اصلی نام مجله با بزرگ تایپ شود. نام مجله با حروف ایتالیک یا قلم پررنگ و یابصورت کشیدن یک خط در زیر اسم مجله مشخص گردد.
5- جلد چندم و سپس شماره در داخل پرانتز.
6- شماره صفحه شروع و پایان مقاله.
مثال:
Meek J, Gopee N (1995)Quality assurance in a nursing home.Nursing Standard.10(1)37-39
  در مواردی که تعداد مؤلفین بیش از دو نفر باشد نام اولین نویسنده نوشته و بدنبال آن کلمه همکاران(et  al)نوشته می شود.
در مورد منابع فارسی همانند منابع انگلیسی اجرا می شود.
موارد دیگر
استناد به یک بخش از یک کتاب گاهی هر بخش یک کتاب توسط یک نویسنده نوشته می شود و یک یا چند نفر تمام فصلها را هماهنگ ویراستار می کند.
مثال:
· Tingle J (1998)Legal issues foradvanced and specialist nurse practitioners.In Castledine G,McGee P (editors)(1998)Advanced and Specialist Nursing Practice.Oxford,Blackwell Science.

استناد در مورد گزارش یک سازمان یا گروه
· United Kingdom Central Council for Nursing,Midwifery and Health Visiting(1992)A Guide for students of Nursing and Midwifery.London,UKCC.

· Department of Health (1993) The Challenges for Nursing and Midwifery in the 21stCentury(The heathrow Debate).London,Doh.

استناد از منبع ثانویه.در صورت امکان باید از منبع اصلی استفاده شود ولی در مواقعی که منبع اصلی در دسترس نیست و از منبع ثانویه استفاده می شود به شکل زیر است.
· Kramer M (1974)Reality shock:why nurses leave nursing.Cited in Benner P (1984)From Novice to Expert.Excellence and power in Clinical Nursing Practice.Menlo park (US),Addison-Wesley Publishing Company.

استناد از منبع با چند نویسنده.در صفحه فهرست منابع اسامی نویسندگان تا سه نفر آورده می شود.در صورتی که نویسندگان بیش از دو نفر بودند نام نویسنده اول نوشته و بدنبال آن(et  al) می آید.
در موارد معدودی که به ناچار از چکیده مقاله استفاده می شود در انتهای منبع کلمه(abstract)نوشته می شود.
مثال:
Meek J, Gopee N (1995)Quality assurance in a nursing home.Nursing Standard.10(1)37-39
(abstract)

استناد به منابع فارسی مانند منابع انگلیسی است.فقط در مواردی که منبع مورد نظر،ترجمه یک کتاب است نام فامیل و حرف اول نام مترجم بعد از عنوان کتاب نوشته می شود.
مثال:
گرانت ج (1362)وضعیت کودکان در جهان.ترجمه غفاری ع.چاپ اول.تهران.انتشارات آموزش بهداشت.
شیوه پیشنهادی استناد به منابع الکترونیکی
استفاده از اینترنت صرفا جهت تکمیل نوشتاری می باشد.
شیوۀ کلی درج نشانی دسترسی خدمات مختلف اینترنت(از چپ به راست)شامل شبکه جهانی وب،گوفر،پروتکل انتقال پرونده،تلنت بدین صورت می باشد:
نشانی دسترسی به شبکه جهانی وب                                                   <  http://www.nlc-bnc.ca>
نشانی دسترسی به گوفر                                                         < gopher://.ftp.std.com/11/obi>
 نشانی دسترسی در پروتکل انتقال پرونده                ftp://ftp.germany.eu.net/pub/books/carroll>  <

       نشانی دسترسی به تلنت                                                                 <   telnet://pac.carl.org >                                                                                         

نشانی دسترسی از طریق خدمات                                         <    listserv@uhupvm1.uh.edu >

ننشانی دسترسی از طریق شبکه های پیوسته       < DIALOG/Everyman's Encyclopedia (file  182)>
استناد به اطلاعات در شبکۀ جهانی وب
1- استناد به صفحۀ اصلی
1.1متعلق به شخصی خاص
نام و نام خانوادگی،نام صاحب صفحه اصلی:] ذکر واژۀ صفحه اصلی/Homepage [.تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[ <نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
-bradley,Phil.[Homepage].12 Nov 1999.[Online].

<http:// www.phib.com> .[4 Apr 2000]

-کوشا،کیوان.]صفحۀ اصلی[.بهمن 1378.]پیوسته[

]<http://www.geocities.com/kayvan_k_2000/cv.html>14/1/1379[
2.1متعلق به سازمان یا نهادی خاص
عنوان سایت.]ذکر واژۀصفحۀ اصلی/Homepage [. تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش(در صورت موجود بودن).
]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
-the American Society for Information Science.[Home page]:1 Jan 2000.[Online].

<http://www.asis.org>. [16 Feb 2000]

· مرکز اطلاعات و مدارک علمی ایران.]صفحه اصلی[.]پیوسته[.
<http://www.irandoc.ac.ir> ]23/2/1378[

2- استناد به مقالات و چکیده ها
1.2مقالات الکترونیکی مجلات چاپی
نام خانوادگی ،نام مؤلف مقاله،«عنوان مقاله».نام مجله،دوره،شماره،ماه و سال:شمارۀصفحه.]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Chau, May Y."Computer Supported Concept Maps:Excellent Tools for Enhancing Library

Workship Presentation".LIBRES:Library and Information Science.Vol.8,Issue.2,

Sep 1998:P.12.[Online].

<http://bubl.ac.uk/jounals/lis/kn/libres/vo8no298/may.htm>.[28 Jan 2000].

· اردلان،پروین.«زنان از سازمان های سیاسی دانشجویی گریزانند،چرا؟».زنان،شماره 49،آذر1377:ص.2.]پیوسته[.

[25/12/1378].<http://www.angelfire.com/ok2/gooya2/z1.html>

2.2مقالات مجلات الکترونیکی
نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام مجله،دوره،شماره،ماه و سال:شماره صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.< نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Sullivan,Danny."The New Meta are Coming-0r Are They?"The Search Engines Reports,
Dec 4 1997.[Online].

<http://www.SearchEnginewatch.com/sereport/9712-metatags.html>.[15 Feb 2000] 
3.2مقالات قابل دسترس از طریق سایت ها یا صفحات خانگی
نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام سایت یا صفحه خانگی،تاریخ انتشار یا آخرین روزآمدشدن.]نوع رسانه[<نشانی دسترسی>]تاریخ مشاهده[.
· Tong,Josine and Philip,"citation Style Guides for Internet and Electoronic

Sources."Universtiy of Alberta Libraties,21 Dec 1998.[Online].
<http://www.library.ualberta.ca/library_html/help/pathfinders/syyle.html>.[3 Jan 2000]
4.2مقالات در روزنامه های پیوسته
نام خانوادگی،نام مؤلف.«عنوان مقاله».نام روزنامه،شماره،روز ماه سال : شماره صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Boyer, Dave. "Rrpublicans Not Eager to Repeal Gore Gas Tax."The Washington Times,

Wednesday,15 Mar 2000.[Online].

<http://www.washtimes.com/national/default-2000315225045.htm>.[17 Feb 2000]

· صالحی ،جواد.«بنیادهای مشروعیت سیاسی در ایران».صبح امروز،شماره 238،دوشنبه 25 بهمن 1378.]پیوسته[.

[26/11/1378]<http://nasim.net/emrooz/781125/html/idea.html#new1>.

5.2 مقالات در دایرة المعارف های پیوسته
نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام دایرةالمعارف پیوسته،تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش.
شماره صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Estabrook,Leigh S. "Library."Encyclopedia Britannica Online,Feb 2000.[Online].

<http://search.eb.com/bol/topic?artcl=106477&seq_nbr=1&page=p&1setn=2>.[17Feb2000]

· "IsLam."Compton's Encyclopedia Online, Oct 1999.[online].

<http://www.optonline.net/plweb-cgi/fastweb?getdoct+view1+arts002+2679+9++iran>

[17 Feb 2000].

6.2مقاله کنفرانس یا سمینار
نام خانوادگی،نام مؤلف.«عنوان مقاله».عنوان سمینار یا همایش(محل و تاریخ برگزاری روز،ماه و سال).
تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش:شماره صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.
]تاریخ مشاهده[.
-Panyarachum,Anand."Reaching the Information Gateways:An Unfinished Task".65 th

IFLA Council and General Conference(Bangkok:August 20-28 19).17 Aug 1999.[Online].

<http://www.org/IV/ifla65/papers/1444-109e.htm>.  [20 Feb 2000]

7.2استناد به چکیده مقالات
نام خانوادگی،نام مؤلف.«عنوان مقاله». ]ذکر واژۀ   چکیده [.نام مجله،دوره،شماره،ماه و سال:شماره 
صفحه(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
-Hirsh, Sandra G."Children's Relevance Criteria and Information Seeking on Electronic

Resources."Journal of American Society for Information Science,Vol.50,No. 14,Dec

1999:p.1265-1283.[Online].

<http://www.asis.org/Publications/JASIS/V50n1499.html>. [22 Feb 2000]

8.2 استناد به چکیده مقالات در پایگاه اطلاعاتی کتابشناختی
نام خانوادگی،نام.«عنوان مقاله».]ذکر واژۀ  چکیده [.نام مجله،دوره،شماره،ماه و سال:شماره صفحه
(در صورت موجود بودن).نام اطلاعاتی که چکیده از طریق آن در دسترس قرار گرفته است.]نوع رسانه[.
<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Bornman, H."Hypermedia,Multimedia and Hypertext:Definitions and Overview."

Electronic Library,Vol.11,No.4/5,August/Oct 1993:p.259-268.LISANet.[Online]

<http://www.lisanet.co.uk>. [4 Apr 2000]

3- استناد به کتاب و مجموعه مقالات
نام خانوادگی،نام مؤلف.«عنوان کتاب». محل نشر:ناشر،تاریخ انتشار.تاریخ آخرین ویرایش(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Rijsbergen.C.I. Van."Information Retrieval",London:Butterworths,1976.17 Aug 1999.

       [Online].<http://www.dcs.gla.as.uk/keith/preface.html> [12 Feb 2000]

· "Procedings of the Conference on the History and Heritage of Science Information

      Systems".Edited by Mary Elen Bowden,Trudi Bellardo and Robert V.williams.Medford:

      Information Today,1999.[Online].

      <http://www.ehemhertage.org/I listoricanlServices/ASISbook.pdf>. [20 Feb 2000].

4- استناد به پایان نامه
نام خانوادگی،نام نویسنده.«عنوان پایان نامه». مقطع تحصیلی و رشته،نام دانشکده،دانشگاه،سال دفاع.
]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Fattahi,Rahmatollah."The Relevance of Cataloguing Principles to the Online

       Environment:An Historical and Analytical Study", Ph.D Thesis in Library and 

       Information Science,School of Information,Library and Archive Studies,University of New

       South Wales,1997.[Online].

       <http://Wilma.silas.unsw.edu.au/students/rfattahi/default.htm>. [1 Jan 2000]

5- استناد به پایگاه های اطلاعاتی
نام پایگاه اطلاعاتی.]نوع پایگاه نظیر پایگاه کتابشناختی یا تمام متن[.]سالهای تحت پوشش[.تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش.نام شرکت یا سازمان تولیدکننده پایگاه ]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Proquest Digital Dissertations.[Bibligraphic Database].[1999 – 2000].Jan 2000. Bell&

      Howall Information and Learning.[Online].

     <http://wwwlib.umi.com/dissentations/main>. [17 Feb 2000].

· PubMed Free MEDLINE.[Bibliographic Database].[From the beginning-Jan 2000].Jan

      2000.National Library of Medicine.[Online].

      <http://www.ncbi.nlm.nin.gov/pubmed>. [18 Feb 2000].

6- استناد به نقد و بررسی کتاب
نام خانوادگی،نام نویسنده نقد.«عنوان ونام نویسنده اصلی اثر». ]ذکر واژه نقد کتاب [.عنوان منبعی که نقد 
در آن منتشر شده است و اطلاعات مرتبط با آن،]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Gregory, Gwen. "Build Your Own Database by Peter Jacso and F.W.Lancaster".[Book

Review].

Information Today,Vol.16,No.9,Octorber 1999:p.63.[Online].

<http://www.infotoday.com/IT-cont.htm>. [19 Feb 2000]

7- استناد به گزارش
نام خانوادگی،نام نویسنده گزارش.«عنوان گزارش». ]ذکر واژۀ  گزارش[.عنوان منبعی که نقد در آن منتشر شده است و اطلاعات مرتبط با آن..]نوع رسانه[.<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
· Feldman, Susan."Search Engines:The 1999 Conference".[Report].InformationToday, Vol.

16,No.6,June 1999: 1.[Online].

<http://www.InfoToday.com/it/jun99/feldman.htm>. [10 Jan 2000]

8- استناد به اطلاعات چند رسانه ای
نام خانوادگی،نام پدیدآورنده اطلاعات چند رسانه ای.«عنوان قطعۀ چند رسانه ای». ]نوع اطلاعات چند رسانه ای شامل صوت،تصویر،ویدئو[.(نوع فرمت).تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش(در صورت موجود بودن).]نوع رسانه[.
<نشانی دسترسی>.]تاریخ مشاهده[.
1.8استناد به فایل صوتی
- Mozart, Wolfgang Amadeus."Symphony no 41 in Jupiter".[Sound File].(MIDI).[Online].

<http://www.geocities.com/Vienna/strasse/4660/MidiMozart>.[10 Jan 2000].

2.8 استناد به فایل تصویری
- Leyster ,Judith. "The concert".[Image File].(JEPG).[Online].

<http://www.nmwa.org/legacy/bios/bleyster.htm>.[17 Feb 2000].

3.8 استناد به فایل ویدیویی
- "U.N.Human Rights Chief Back in Moscow After Frustrating Trip to Chechnya".[Video

File].(Real).[Online].

<http://www.cnn.com/2000/world/euroupe/04/03/russia.chechnya.02/index.html>.[3  April

2000].

9-  پست الکترونیکی 
در حال حاضر،هر روزه میلیون ها پست الکترونیکی در سراسر جهان میان افراد و سازمان ها تبادل می شوند.
در این میان ارزش برخی از نامه های الکترونیکی به قدری است که می توان به آنها در آثار مختلف استناد کرد.
نام خانوادگی،نام فرستنده نامه.<نشانی پست الکترونیکی فرستنده>.تاریخ ارسال نامه،روز،ماه و سال.
«موضوع نامه».نام و نام خانوادگی گیرنده نامه.<نشانی پست الکترونیکی گیرنده>.
· Shiri. Ali Asghar.<shiri@dis.strath.ac.uk>.12 Feb 2000."Electronic Journals in UK".

[Personal Email to Kayvan Kousha.<Kousha@jsis.neda.net.ir> . 

10-گروه مباحثه
هم اینک گروه های مباحثه بسیاری در زمینه های مختلف وجود دارند که اعضای آنها از طریق امکانات پست الکترونیکی می توانند به تبادل نظر،طرح سؤال و پاسخگویی و اظهار نظر در زمینۀ موضوعی خاص بپردازند.از این رو ،این امکان وجود دارد که با طرح سؤالی خاص در گروه های مباحثه از طریق امکانات پست الکترونیکی از سوی افراد هم علاقه به تبادل نظر با دیگران پرداخت.
نام خانوادگی،نام فرستنده پیام به گروه مباحثه.«موضوع پیام».<نشانی پست الکترونیکی گروه مباحثه>.
تاریخ روز،ماه سال دریافت پیام از گروه مباحثه.نام و نام خانوادگی دریافت کننده.<نشانی پست الکترونیکی دریافت کننده>
عنوان گروه مباحثه.<نشانی دسترسی به گروه مباحثه>(در صورت موجود بودن).
· James, Smith."Books and  Journals ".< maillist@se.message.for.address>. 15 Feb 2000.

DiscussionList Message to Kayvan Kousha. <Kousha@jsis.neda.net.ir> The Web OPAC

Fourm.

<http://1www.lights.com/webcats/webbbs/index.cgi>.

11-گروه های خبری ،خبرنامه های الکترونیکی و لیست سِروها
هم اینک گروه های خبری و خبرنامه های الکترونیکی بسیاری از طریق امکانات پست الکترونیکی قابل دسترس هستند که پس از مشترک شدن آنهامی توان خبرها و اطلاعات مرتبط را دریافت کرد.
عنوان گروه خبری یا خبر نامه.«موضوع پیام فرستاده شده».تاریخ انتشار خبرنامه(در صورت موجود بودن).<نشانی پست الکترونیکی گروه خبری یا خبرنامه>تاریخ روز،ماه سال دریافت.
نام و نام خانوادگی دریافت کننده.<نشانی پست الکترونیکی دریافت کننده>.
<نشانی دسترسی به گروه خبری یا خبرنامه>(در صورت موجود بودن).
· CNET NEWS.com Dispatch."Windows 2000 on the Way".Monday,14 Feb 2000.

<cnet-news@2.digital.cnet.com>.14 Feb 2000.Electronic Newsletter To Kayvan 

Kousha< Kousha@jsis.neda.net.ir>http://2.digital.cnet.com> 

12-رسانه های ناپیوسته(دیسک فشرده)
در حال حاضر پایگاه های اطلاعاتی علمی و تجاری بسیاری برروی رسانه های ناپیوسته قابل دسترس هستند و در بسیاری از محققان برای انجام فعالیت های علمی به آنها رجوع می کنند.تنها تفاوت میان استناد به رسانه های ناپیوسته نظیر دیسک فشرده،دیسکت،دیسک ویدیویی دیجیتال،نوار مغناطیسی در نوع رسانه هایی است که از طریق آنها اطلاعات در دسترس قرار گرفته است؛از این رو ،در این بخش مثال هایی برای استناد به منابع اطلاعاتی برروی دیسک فشرده آورده شده است که در حقیقت می توان از آنها برای استناد به دیگر رسانه های ناپیوسته نیز استفاده کرد.
1.12 استناد به مقالات بر روی دیسک فشرده
1.1.12مقالات الکترونیکی مقالات چاپی
نام و نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام مجله]ذکر واژه دیسک فشرده[CD-ROM،دوره،شماره،ماه و سال:شمارۀ صفحه.
· McCarry,John."Bombay:India's Capital of Hope".[CD-ROM].Vol.187,No.4,March

1995:p.42-67.


2.1.12.مفالات مجلات الکترونیکی
نام و نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام مجله]ذکر واژه دیسک فشرده[CD-ROM،دوره،شماره،ماه و سال:شمارۀ صفحه(در صورت موجود بودن)
· Hamill, larry."Guide to Desktop Publishing".The Nautilus CD,[CD-ROM].Vol.8-10,3,

October 1993:p.2.

3.1.12.مقالات روزنامه ها
نام و نام خانوادگی،نام مؤلف.«عنوان مقاله».نام روزنامه]ذکر واژه دیسک فشرده[CD-ROMشماره،روز،ماه و سال:شمارۀ صفحه(در صورت موجود بودن)
· Lyall,Sarah."Britain Raises Barriers High Against the Asylum Seekers".The New York

Times,[CD-ROM].Monday,April 3,2000:p.1.

4.1.12 .مقالات دایرةالمعارف ها
نام و نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله».نام دایرةالمعارف،تاریخ انتشار یا آخرین ویرایش.
]ذکر واژه دیسک فشرده[CD-ROM.نام شرکت تولید کننده یا ناشر محصول.
· Halsey, Richard."Information Science". Encarta Encyclopedia,2000,[CD-ROM].

Microsoft Co.

· "Iran".Grolier Multimedia Encyclopedia,1998,[CD-ROM].Grolier Interactive.

2.12استناد به چکیده مقالات در پایگاه اطلاعاتی کتابشناختی
نام خانوادگی،نام مؤلف مقاله.«عنوان مقاله»]ذکر واژه چکیده[.نام مجله،دوره،شماره،ماه و سال:شمارۀ صفحه.
ذکر نام پایگاه اطلاعاتی که چکیده از طریق آن در دسترس قرار گرفته است.]سالهای تحت پوشش[.]ذکر واژۀ دیسک فشردهCD-ROM [ شرکت تولید کننده یا ناشر محصول.
Beheshti, Jamshid."The Evolving OPAC".[Abstract].Cataloguing and Classification

Quarterly,Vol.24,Issue 1/2,1997:p.163-185.Information Science Abstract.[1966-1998].

[CD-ROM].Silver Platter Information.

3.12استناد به کتاب بر روی دیسک فشرده
نام خانوادگی،نام مؤلف کتاب.«عنوان کتاب»]ذکر واژه دیسک فشرده[CD-ROMمحل نشر:ناشر،تاریخ 
نشر .
· Camarada, Bill."Using Microsoft Word 2000".[CD-ROM].Indianapolis:Que,1992.

· "The Oxford English Dictionary".2nd.[CD-ROM].Oxford:Oxford University Press,

1992.

4.12استناد به پایگاههای اطلاعاتی بر روی دیسک فشرده
نام پایگاه اطلاعاتی .]نوع پایگاه نظیر پایگاه کتابشناختی یا تمام متن[ .]سالهای تحت پوشش[. ]ذکر واژه
 دیسک فشرده[CD-ROM.شرکت تولید کننده یا ناشر محصول.
· "Dissertation Abstract Ondisc."[Bibliographic Database].[1861-1998].[CDROM].Bell&

Howall Information and Lerning.

· "Pro Quest Medical Library".[Full Text Database].[1994-2000].[CD-ROM].Bell&

                      Howall Information and Lerning

کاربرد علامتها و نشانه ها در نگارش
Punctuation

*بکاربردن علامتها ونشانه هائی که خواندن و فهم درست مطالب را آسان ،و پاره ائی ابهامات در نوشته ها را رفع می کند.
نشانه های معمول و متداول در زبان فارسی:
1- نقطه(.)موارد استفاده به شرح زیر است:
       الف:در پایان جمله های کامل خبری یا انشایی
      ب:پس از هر حرفی که بصورت نشانۀ اختصاری بکار رفته باشد.
      سال322ق.م.(قبل از میلاد مسیح)             P.T.T
2- ویرگول(،)نشانه توقف یا درنگ کوتاهی است که در موارد زیر بکار می رود.
      الف:میان عبارتها یا جمله های غیر مستقلی که در مجموع یک جمله کامل می سازد.
     پس از سالها انتظار،بالاخره دیروز بعدازظهر آن عزیز سفر کرده از راه رسید.
     ب:آنجا که کلمه یا عبارتی به عنوان توضیح،عطف بیان یا بدل در ضمن جمله یا عبارتی دیگر آورده می شود،
     مانند:
· پرویز،روز عید قربان،به مشهد آمدم.
· ناصر خسرو،شاعرآزادۀ خراسانی،اشعار و پند بسیار گفته است.
ج:آنجا که در مورد چند کلمه اسناد واحدی داده می شود،مانند:
پ،چ،ژ و گ از حروف خاص فارسی است.
د:بین دو کلمه که احتمال می رود خواننده آنها را با کسرۀ اضافه بخواند.
هر که به طاعت از دیگران کم است و به نعمت بیش،به صورت تواندر است و به معنی درویش 
ه:برای جدا کردن اجزای مختلف نشانی اشخاص یا مرجع و مأخذ یک نوشته:
امام محمد غزالی،کیمیای سعادت،تصحیح
3-  نقطه-ویرگول(؛)
نقطه- ویرگول،علامت وقف یا درنگی است بیشتر از ویرگول و کمتر از نقطه:
الف- برای جدا کردن عبارتهای مختلف یک جملۀ طولانی که ظاهراً مستقل ولکن در معنی با یکدیگر مربوط می باشند،مانند:
*مشک آن است که خود ببوید؛نه آن که عطار بگوید.
ب- معمولاً در جمله های توضیحی و پیش از کلمه هائی از نوع:مثلاً،یعنی،به عبارت دیگر،«نقطه-ویرگول»
و بعد از آنها«ویرگول»گذاشته می شود.
*بسم ا...الرحمن الرحیم؛بنام خداوند بخشنده بخشایشگر.
ج- هنگام بر شمردن و تفکیک اجزای مختلف وابسته به یک حکم کلی مانند:
*مثنوی معنوی(6دفتر،تصحیح نیکلسون)؛کلیات شمس یا دیوان
4- دو نقطه(:) موارد استفاده:
الف- قبل از نقل قول مانند:* پیغمبر اکرم(ص)می فرمایند:طلب علم.
ب- قبل از تفضیل حکمی که به اجمال اشاره شده است مانند:
*در آن سال تحولی بزرگ روی داد:سلطنت سقوط کرد و انقلاب پیروز شد.
*نظر خوانندگان محترم را به چند نکته جلب می کنم:دقت وپشتکار،حوصله
د- هنگام معنی کردن کلمه هائی مانند:
*خیره:بیهوده- گستاخ-بی شرم
*زمره:گروه،جماعت،دسته
5- گیومه(«») یا علامت نقل قول
· این علامت برای نشان دادن ابتدا و انتهای نقل قول مستقیم است.
· یا برای مشخص کردن کلمه یا اصطلاحی ویژه بکار می رود.
الف- وقتی بخواهیم عین سخن و یا نوشتۀ کس دیگر را بیاوریم.
ب- در آغاز و انجام کلمه هاو اصطلاحهای تازه یا عامیانه یا جعلی و یا کلمه هائی که مورد تأکید قرار می گیرد.
*اهل منطق«استقراء»را استدلالی می داند که ذهن را از حکمی جزئی به حکمی کلی،یا از نتیجه به موارد اطلاق آن برساند.
یا*«کولتور»فرنگی را در فارسی معادل«فرهنگ»گرفته اند.
ج- هنگام ذکرعنوان  مقاله ها و رساله ها و اشعار و روزنامه ها و آثار هنری و فصلها و بخشهای یک کتاب،مانند:
*باب اول بوستان سعدی«در عدل و تدبیر ورای»است.
6- پرانتز()گاهی برای نشان دادن عبارتهای توضیحی است:
*الفبای اوستایی(مشتمل برای 44حرف)از ساده ترین الفباهای جهان است.
7- قلاب:در موارد زیر بکار می رود.
الف- در تصحیح متون کهن،الحاق احتمالی مانند
عبودیت همۀ آفریده ها]را[سبب زمان است(التصفیه،ص 25)
ب- در نمایشنامه ها،دستورهای اجرایی،داخل قلاب گذاشته می شود مانند:
· حسن]با قیافه ای عصبانی[:من حاضرم جانم را بر سر این کار بگذارم.
8- علامت تعجب(!)
این علامت تنها علامت تعجب نیست،بلکه در پایان جمله هائی بکار می رود که مبین یکی از حالات نفسانی 
شدید و عاطفی است،از قبیل:تأکید،تحسین،تحقیر،تنفر،ترحم،استهزاء،شک و تردید،تهدید،امرونهی،حسرت،آرزو،
درد و الم،دعا،ندارو...

*   آه!                                                                                 - کاشکی اندر جهان شب نیستی!
· آهسته!                                                                          - دریغ است که ایران ویران شود!
· آمدی!                                                                          - کتاب ایشان شایسته دریافت جایزه است!
· ای دوست!
· خوب کردی!
9- علامت سؤال(؟)موارد استعمال:
الف- در پایان جمله های پرسشی مستقیم
ب- گاه برای نشان دادن مفهوم تردید و استهزا
*برخی خبر گزاریها اعلام کردند که:در افغانستان عدالت اجتماعی(؟)برقرار شده است.
ج-  علامت سؤال گاهی در پایان عنوان کتاب یا مقاله و مطلبی قرار می گیرد،
*چه باید کرد؟عنوان کتابی است از دکترعلی شریعتی
د- بعد از هر کلمه یا عبارتی که جای جملۀ استفهامی مستقیم را بگیرد.
کدام را می پسندی؟             جنگ ،یا صلح؟
*بکاربردن چند علامت سؤال پشت سر هم یا بجای علامت تعجب صحیح نیست.
10- خط فاصله(-)این نشانه در موارد زیر بکار می رود.
الف- برای مجزا کردن جمله یا عبارت معترضه
ب- در مکالمه بین اشخاص نمایشنامه و داستان یا ذکر مکالمات تلفنی
ج- در ابتدای جمله و از سر سطر
د- بین کلمات بجای(از،تا،به)و بین تاریخها،اعداد و کلمه ها
ه- برای نشان دادن بیان ناشی از لکنت زبان مانند:ف – ف
و- برای جدا کردن هجاهای یک کلمه در جدا کردن حروف یک کلمه از یکدیگر
ی- برای پیوستن اجزای یک کلمۀ در انتها و نیم دیگر آن در آغاز سطر بعدی می آید.
11- خط ممتد(ـــ)
برای برجسته کردن بعضی از کلمه ها یا عنوانها در نوشته ها
12-سه نقطه(...)بجای یک کلمه یا چند کلمه حذف شده
· در تصحیح متون کهن،آنجا که مصحح در متن افتادگیهائی می رساند.
· هنگام قطع مطلبی که بخشی از آن نقل شده است.
13- ممیز(/)
الف- برای جدا کردن تاریخهای هجری و میلادی یا شمسی و قمری
ب- برای نشان دادن کلمه های معادل که تنها در حرف یا حروفی از آنها تخفیفی صورت گرفته است.
فریشته/فرشته
14- علامت تکرار(")این علامت بجای کلمه های مشابهی که عیناً در سطرهای متوالی و با حکمی واحد
تکرار می شود بکار می رود.
1- آقای  Xدانشجوی رشتۀ
2- آقای Y  "       "
3- آقای ح  "      "
15- ستاره(*) این علامت در موارد زیر بکار می رود:
الف- برای رجوع به زیر نویس
ب- اغلب برای عبارت:«به همین ماده رجوع شده»
در فرهنگها و دایرةالمعارفها و فرهنگها
ج- برای ایجاد فاصله میان اشعار،بندها یا چاراگرافها گاه بیش از یک ستاره(سه ستاره)بکار می رود.
